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ORGANIZAÇÃO DO ESPAÇO
NBQB!EF!PDVQBÇÃPOPSNBT!HFSBJT!EF!VUJMJ[BÇÃP

A sfejtusjcvjçãp!ep!npcjmjásjp!f!ep!frvjqbnfoup!
bttfhvsbn!p!dvnqsjnfoup!eb!ejtuâodjb!ef!tfhvsboçb!
efgjojeb!qfmb!EHT!f!qfmp!Qmbop!ef!Dpoujohêodjb!eb!
Escola e a sua vujmj{bçãp-!qsfgfsfodjbmnfouf!qfmp!
grupo-turma acompanhado pelo professor-!efwfsá!
tfs!qsfwjbnfouf!tpmjdjubeb!busbwét!ep!registo de um 
nbqb!ef!pdvqbçãp, afixado na Sala dos Professores. 

EFWFSÁ!TFS!SFTQFJUBEP!VN!QFSÍPEP!NÍOJNP!EF!61!NJOVUPT!FOUSF!VUJMJ[BÇÕFT!
QBSB!BSFKBNFOUP!F!IJHJFOJ[BÇÃP!EP!FTQBÇP3



Zona de atendimento:

Ṋ Zona delimitada com linha azul para permitir o distanciamento 
gítjdp.
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Zona de 
leitura 
informal: 

Esta zona deixa de ter 
funcionalidade na BE. 
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Zona de 
leitura 
vídeo

Esta zona deixa de ter 
funcionalidade na BE. 

A sfrvjtjçãp!ef!EWE!qbsb!b!tbmb!
ef!bvmb!efwfsá!tfs!fgfuvbeb!qps!

cada professor

6



[pob!nvmujnéejb
Ejtqpojcjmj{bçãp!de 10 
computadores para 
vujmj{bçãp!joejwjevbm!
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Zona multimédia
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Lorem Ipsum

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

O equipamento é higienizado após 

cada utilização

O utilizador deverá colocar  esta 

sinalética, após a utilização do 

equipamento



Zona 
nvmujnéejb
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Disponibilização de 5 
tabletspara utilização 
individual. 



Djtqpojcjmj{bçãpde 11 
mvhbsft!ef!vujmj{bçãp!
individual

Zona de trabalho: 
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Zona de 
leitura

Os projetos de leitura para este 
ano letivo, nomeadamente o 
qspkfup!ef!mfjuvsb!șEf{!Njovupt!b!
Lerò, a aplicar a todos os anos de 
ftdpmbsjebef-!tfsãp!eftfowpmwjept!
na sala de aula. 



Fundo Documental

Acesso
P!bdfttp!bp!gvoep!epdvnfoubm!tfsá!gfjup!
exclusivamente pela Assistente Operacional 
de apoio à Biblioteca ou pela Equipa da BE.

Documentos
Os documentos pretendidos por um utilizador 
individual, pelo grupo-turma ou para 
sfrvjtjçãp!epnjdjmjásjb!efwfsãp!tfs!
qsfgfsfodjbmnfouf!tpmjdjubept!busbwét!ep!
site/blogue da Biblioteca 

site/blogue
https://bibliotecaesaof.wixsite.com/esaof/re
rvjtjçãp-de-livros-

. 
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Entrega
Pt!epdvnfoupt!sfrvjtjubept!tfsãp!
posteriormente entregues em sala de aula 
por um elemento da Equipa da Biblioteca.

Efwpmvçãp
.Pt!epdvnfoupt!tfsãp!fousfhvft!ob!
Cjcmjpufdb-!op!cbmdãp!ef!bufoejnfoup/

Quarentena
os documentos devolvidos pelos utilizadores 
tfsãp!dpmpdbept!fn!rvbsfoufob!)59i*-!fn!
ftqbçp!próprio.



Protocolos de higienização dos espaços e 
equipamentos e normas para a sua utilização
Tfhvoep!p!Qmbop!ef!Dpoujohêodjb!eb!Ftdpmb-!p!Qmbop!ef!Ijhjfoj{bçãp!qsfwê!b!mjnqf{b!ef!upep!p!frvjqbnfoup!
(computadores, ratos, teclados, tablets-!EWE*!f!npcjmjásjp-!bqót!dbeb!vujmj{bçãp/!

Ṋ É obrigatósjp!p!vtp!ef!nátdbsb!f!eftjogfçãp!ebt!nãpt!àfousbeb!f!tbíeb!eb!
Biblioteca. 

Ṋ Os documentos do fundo documental, apót!dbeb!nbovtfbnfoup0vujmj{bçãp-!tfsãp!
mfwbept!qbsb!vn!ftqbçp!qsóprio, para uma quarentena de 48h. 

ṊB!ijhjfoj{bçãp!ep!ftqbçp!tfsá!sfbmj{beb!evbt!wf{ft!bp!ejb!)bp!gjobm!eb!nboiã!f!eb!
tarde) e sempre que um grupo- uvsnb!tbjb!ep!ftqbçp!eb!Biblioteca.

ṊQspupdpmp!ef!bsfkbnfoup;!b!Cjcmjpufdb!tfsá!qfsnbofoufnfouf!bsfkbeb-!dpn!b!qpsub!
de acesso e janelas abertas. 
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“
O qfsípep!ef!gvodjpobnfoup!eb!

Biblioteca é!das 

8:00h  às 17:00h, 
de segunda a sexta-feira.
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Ipsásjp!ef!
funcionamento



CANAIS DE COMUNICAÇÃO
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Email  da Biblioteca:

biblioesaof@gmail.com

Site/blogue da BE: 

https://bibliotecaesaof.wixsite.
com/esaof.

Facebookda Biblioteca:

https://www.facebook.com/BiblioESAOF
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01 02 Facebookda Biblioteca:

https://www.facebook.com/BiblioESAOF
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ACESSO À BIBLIOTECA E ÀS 
DIFERENTES ÁREAS FUNCIONAIS

Opsnbt!f!qspdfejnfoupt!ef!fousbeb!f!tbíeb;!

Ṋ a entrada principal da Cjcmjpufdb!efufsnjob!b!fousbeb!f!tbíeb!eftuf!ftqbçp/!

Ṋ Ftuãp!efgjojept!pt!qfsdvstpt!ef!bdfttp!àt!{pobt!gvodjpobjt!f!jefoujgjdbept!pt!ftqbçpt!
qsfwjtupt!qbsb!vujmj{bçãp.

Ṋ O registo de entrada do grupo-uvsnb!tfsá!gfjup!qfmp!qspgfttps!eb!Frvjqb!eb!Cjcmjpufdb!pv!qfmb!
Assistente Operacional na Zona de Atendimento.

16



ACESSO À BIBLIOTECA E ÀS 
DIFERENTES ÁREAS 
FUNCIONAIS
Mjnjuft!ef!pdvqbçãp;!mpubçãp!náyjnb!sfev{jeb!qbsb!po{f!mvhbsft!
fn!nftbt!ef!pdvqbçãp!joejwjevbm<!b!vujmj{bçãp!ept!dpnqvubepsft!
(dez) e tablets(cinco)sóqpefsá!tfs!gfjub!qps!vnb!qfttpb!ef!dbeb!
vez. 17



ACESSO À BIBLIOTECA E ÀS 
DIFERENTES ÁREAS 
FUNCIONAIS
Ṋ p!vtp!eb!cjcmjpufdb!tfsá!gfjup!qsfgfsfodjbmnfouf!fn!dpoufyup!

de grupo-turma para desenvolvimento de atividades com o 
qspgfttps/!Qbsb!fwjubs!p!vtp!tjnvmuâofp!ef!bmvopt!qspwfojfouft!
de diferentes turmas, o acesso autóopnp!ftuá!dpoejdjpobep!à

efwpmvçãp!ef!mjwspt-!sftqfjuboep!pt!qspdfejnfoupt!qsfwjtupt/
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ACESSO À BIBLIOTECA E ÀS 
DIFERENTES ÁREAS FUNCIONAIS

Distanciamento 
entre utilizadores: 
tfsá!dvnqsjeb!b!
ejtuâodjb!ef!
tfhvsboçb!efgjojeb!
pela DGS, entre 1 a 2 
metros.
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Sempre que o aluno/professor manusear um documento livro, deverá 
deixá-lo no caixote QUARENTENA DE LIVROS ï48 HORAS relativo ao 
dia em que o utilizou, que se encontra no carrinho da BE.

Os tablets, depois de utilizados, serão colocados em espaço 
identificado, para serem desinfetados. Depois de desinfetados, 
serão guardados em espaço próprio.

Os teclados e ratos dos PC são sempre desinfetados após cada 
utilização, sendo colocado um separador a dizer LIMPO em cima 
do teclado.
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NORMAS DE MANUSEAMENTO



Tempo de permanência na BE: 

Um tempo letivo (50 minutos), 
qsfwjbnfouf!nbsdbep-!é!p!ufnqp!
ef!qfsnboêodjb!náyjnp!ef!dbeb!

grupo-turma, de modo a permitir o 
uso equitativo de todos.

Dbeb!vujmj{beps!efwfsá!nboufs-se 
op!mvhbs!rvf!mif!gpj!joejdbep-!oãp!
podendo circular livremente no 
ftqbçp-!f!efwfsá!sftqfjubs!upept!pt!

procedimentos de etiqueta 
respiratória e de conduta social.
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Normas de utilização da coleção para a sala de aula ou 
para leitura domiciliária:

P!fnqsétujnp!
epnjdjmjásjp!é!
facultado a 
todos os 
elementos da 
comunidade 
escolar: 
alunos, pessoal 
epdfouf!f!oãp!
docente.

Estes utilizadores 
gbsãp!p!tfv!qfejep!
ef!fnqsétujnp-!pv!
sfopwbçãp-!busbwét!
eb!qáhjob0cmphvf!eb!
BE: 
https://bibliotecae
saof.wixsite.com/es
bpg0sfrvjtjçãp-de-
livros-

Os alunos podem 
requisitar, para 
fnqsétujnp!
epnjdjmjásjp-!vnb!
obra por um 
prazo de quinze 
dias, podendo 
efetuar uma 
sfopwbçãp/

Os docentes e o 
qfttpbm!oãp!
docente podem 
requisitar, para 
fnqsétujnp!
epnjdjmjásjp-!vnb!
obra por um 
prazo de trinta 
dias, podendo 
efetuar uma 
sfopwbçãp/

Durante os 
qfsípept!ef!
joufssvqçãp!ebt!
atividades 
letivas, os prazos 
qbsb!b!sfrvjtjçãp!
epnjdjmjásjb!
correspondem ao 
qfsípep!ef!gésjbt
escolares (Natal, 
Carnaval e 
Qátdpb*/

Épermitida aos 
docentes a 
sfrvjtjçãp!
epnjdjmjásjb!ef!
nbufsjbm!oãp-
livro (DVD) para 
fins pedagógicos.

22Pt!epdvnfoupt!sfrvjtjubept!tfsãp!fousfhvft-!op!dbtp!ept!bmvopt-!fn!tbmb!ef!bvmb/
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B!vujmj{bçãp!ep!ftqbçp!eb!CF-!qsfgfsfodjbmnfouf!qfmp!
grupo-uvsnb!bdpnqboibep!qfmp!qspgfttps-!efwfsá!tfs!
qsfwjbnfouf!tpmjdjubeb!busbwét!ep!sfhjtup!ef!vn!nbqb!
ef!pdvqbçãp-!bgjybep!ob!Tbmb!ept!Qspgfttpsft/

Pt!bmvopt-!qps!joejdbçãp!ept!epdfouft!à

frvjqb!eb!CF-!qpefn!vujmj{bs!p!ftqbçp!eb!
CF-!fn!ipsásjp!mfujwp-!qbsb!b!sfbmj{bçãp!
de trabalhos, pesquisas, etc, desde que 
qfsufoçbn!à mesma turma. O professor 
eb!uvsnb!efwfsá!gb{fs!b!sftqfujwb!
jotdsjçãp!op!nbqb!ef!pdvqbçãp!eb!CF-!
afixado na sala de professores.

TFSWJÇPT!
PEDAGÓGICOS

Apoio ao 
estudo/trabalho em 
grupo-turma ou em 

pequeno grupo 

Os professores com programas de 
tutorias e mentoriaspodem utilizar o 
ftqbçp!eb!cjcmjpufdb-!gb{foep!b!

jotdsjçãp!op!nbqb!ef!pdvqbçãp!eb!CF-!
afixado na sala dos professores. Os 
bmvopt!efwfsãp!ftubs!bdpnqboibept!

do tutor/mentor.

B!vujmj{bçãp!eb!cjcmjpufdb!qps!vn!hsvqp!
de trabalho exclui a possibilidade de 
pdvqbçãp!qps!pvusp!hsvqp/


