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A cada aluno foi-lhe criado um email institucional da escola. Para aceder a esse email, deves
seguir 0s seguintes passos:

1. Acede ao endereco www.gmail.com

Google

Inicie sessdo Caso tenhas o teu email da

) : Gmail aberto, deves adicionar
Continuar para o Gmail

outra conta ou terminar
primeiro a conta aberta.

Email ou telemovel

Esqueceu-se do email?

Este computador ndo € seu? Utilize uma janela privada
para iniciar sess&o. Saiba mais

Portugués (Portugal) ~ Ajuda Privacidade Termos

2. Como email, deves seguir o esquema abaixo, alterando em conformidade com as tuas
credéncias, tendo trés varidveis, o nome, apelido e o nimero da escola:

aluno.nome.apelido. @esaof.edu.pt

nome — Primeiro Nome Google

. ;o . Inicie sessao
apelldo - UItImO ApelldO Continuar para o Gmail
7777 - N l,,] m e ro d e a I u n O d a aluno.nome.apelido.7777@esaof.edu.pt
escola (esta no cartdo de E=uaracodoama?
a I u n O) Este computador n&o é seu? Utilize uma janela privada

para iniciar sessdo. Saiba mais

Criar conta m

Caso ndo saibas

algum dado fala
com o teu DT

Portugués (Portugal) ~ Ajuda Privacidade Termos
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3. Como palavra-passe inicial, por defeito, é o teu
NIF (Numero de Identificacdo Fiscal) Google

Damos-lhe as boas-vindas

@ aluno@esaof.edu.pt v

[ Introduza a palavra-passe I

[J Mostrar palavra-passe

Esqueceu-se da palavra-passe?
J

Portugués (Portugal) ~ Ajuda  Privacidade  Termos

4. Lé os termos e condigdes de utilizagdo da tua nova conta e clica no botdo Aceitar.
Google

Bem-vindo a sua nova conta

Bem-vindo & sua nova conta: _@esaof edu.pt. A sua conta & compativel com
muitos servicos Google, mas o gestor do dominio esaof.edu.pt decide a que servicos pode aceder com
a sua conta. Para obter sugestdes sobre como utilizar a nova conta, aceda ao Centro de Ajuda da
Google.

Google, o gestor do seu dominio tem acesso as informacdes da sua conta
esaof edu_pt, incluindo a todos os dados que armazenar nesta conta nos
senvicos Google. Pode obter mais informacdes aqui ou na politica de privacidade da sua entidade, se

existir Pode optar por ter uma conta em separado para uso pessoal de qualquer servico Google,
incluindo o email. Se tiver varias Contas Google, pode gerir qual delas utilizar nos servicos Google e
alternar entre as mesmas sempre que quiser. O nome de utilizador e a foto de perfil ajudam-no a ter a
certeza de que esta a utilizar a conta pretendida

Se a sua entidade Ihe fornecer acesso aos servicos principais do Google Workspace, a sua utilizacéo
desses servicos € regida pelo Contrato do Google Workspace da sua entidade. Quaisquer outros
Servigos Google que o seu administrador ativar ("Servicos adicionais”) sé&o disponibilizados em
conformidade com os Termos de Utilizac&o do Google e a Politica de Privacidade da Google.
Determinados Servigos adicionais também podem ter termos de utilizacéo especificos. A sua utilizacéo
de quaisquer servicos aos quais o seu administrador lhe permita aceder constitui a aceitacéo dos
termos de utilizac&o especificos aplicaveis.

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que compreendeu a descricdo do modo de funcionamento da
contadesaof edu.pt e aceita os Termos de Utilizac&o do Google e a Politica de

Privacidade da Google.
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5. Alteragdo da palavra-passe

Google

Alterar a palavra-passe de

aluno [ @esaof.edu.pt

Saiba mais acerca de como escolher uma palavra-passe
inteligente

Crie uma nova palavra-passe forte que
nao utilize para outros Sites.

Criar palavra-passe

Confirmar palavra-passe

Alterar palavra-passe

EQUIPATIC

Na primeira vez que entrares vai
aparecer-te esta mensagem para

alterar a palavra-passe, esta,
tem de ter, com pelo menos, 8
carateres.



