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O presente regulamento é parte integrante do Regulamento Interno da Escola S/3 Arquitecto

Oliveira Ferreira, e tem a seguinte estrutura:

» Predmbulo

» Disposi¢cOes Regulamentares

» Organizacdo e Desenvolvimento

» Procedimentos de Registo da Avaliagdo

»  Pratica Simulada

» Disposi¢Oes Gerais
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PREAMBULO

Neste regulamento define-se a organizacdo, desenvolvimento, avaliacdo e
acompanhamento dos Cursos Vocacionais.

E um documento orientador, de cariz predominantemente pedagogico, que especifica
as normas que devem reger o funcionamento do Curso Vocacional da Escola S/3
Arquitecto Oliveira Ferreira. Este documento estd em articulacdo com o Projeto
Educativo, com o Regulamento Interno e de acordo com a legislacdo em vigor. Trata-
se de um documento sujeito a ajustamentos/alteracdes constantes, de acordo com 0s
normativos legais que forem sendo alterados/revogados, bem como de outras
diretrizes emanadas do Conselho Pedagdgico.

O Curso Vocacional em funcionamento na escola foi aprovado pelo Conselho

Pedagogico de acordo com as condicionantes em confronto: interesse manifestado
pelos alunos e Encarregados de Educacdo, opinido do psicologo escolar,
necessidades do mercado, disponibilidade de recursos humanos e materiais,
autorizacao e financiamento da tutela.

Os Cursos Vocacionais orientados para a formacao inicial dos alunos incluidos nesta
oferta privilegiam tanto a aquisicdo de conhecimentos em disciplinas estruturantes,
como o portugués, a matematica e o inglés, como o primeiro contacto com diferentes
atividades vocacionais e permite o prosseguimento de estudos para 0 ensino
secundario.

Os alunos que concluam com aproveitamento os Cursos Vocacionais ficam
habilitados com o0 9.° ano de escolaridade.

Legislagcéo de referéncia:

> Portaria n.° 292-A/2012 de 26 de setembro - criagédo e regulamentacdo dos termos
e as condi¢des para o funcionamento dos Cursos Vocacionais.

» Despacho n.° 5945/2014, de 7 de maio, definicdo das condicbes de candidatura e
aprovacdo de financiamento para o ano letivo de 2014-2015.

> Lein®51/2014, de 5 de Setembro, (Estatuto do Aluno e da Etica Escolar).
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DISPOSICOES REGULAMENTARES

ARTIGO 1°
AMBITO E DEFINICAO

1. O presente regulamento define as normas de organizagdo, funcionamento,
avaliacao e certificacdo dos Cursos do Ensino Vocacional;

2. Os Cursos do Ensino Vocacional ttm como objetivo a criagcdo de condi¢cfes para o
cumprimento da escolaridade obrigatoria, a redu¢do do abandono escolar precoce e o
desenvolvimento de conhecimentos e capacidades cientificas, culturais e de natureza
técnica, pratica e profissional que permitam uma melhor integracdo no mercado de
trabalho e o prosseguimento de estudos;

3. O Ensino Vocacional compreende cursos de nivel basico;

4. O Ensino Vocacional pretende assegurar a criacdo de uma oferta de ensino
coordenada com empresas, procurando dar resposta a necessidades relevantes
destas e do desenvolvimento econémico do pais, nomeadamente de cariz regional,
bem como responder ao interesse dos jovens que, no final da escolaridade obrigatéria,
pretendam ter uma saida profissional concreta, sem que tal prejudique a possibilidade
de prosseguirem estudos de nivel superior.

ARTIGO 2°
DESTINATARIOS E ACESSO

1. Os Cursos do Ensino Vocacional do Ensino Basico tém como publico-alvo os alunos
a partir dos 13 anos de idade que manifestem constrangimentos com os estudos do
ensino regular e procurem uma alternativa a este tipo de ensino, designadamente
aqueles alunos que tiveram duas retencdes no mesmo ciclo ou trés retencfes em
ciclos diferentes;

2. O Curso Vocacional de Nivel Basico, em funcionamento nesta escola, tem uma
duracgéo de dois anos letivos;

3. O ingresso nos Cursos Vocacionais deve ser feito apds um processo de avaliagdo
vocacional, pelo psicélogo escolar, que mostre ser esta a via mais adequada as
necessidades de formacao dos alunos;

4. O acesso a estes cursos ndo é obrigatério e exige o acordo dos encarregados de
educacéao.
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ARTIGO 3°
ORGANIZACAO CURRICULAR

1. Os Cursos Vocacionais do Ensino Béasico ministrados tém uma estrutura
curricular organizada por médulos, sendo o seu plano de estudos constituido
pelas seguintes componentes de formacao:

3° Ciclo:

a) Geral, da qual fazem parte as disciplinas de Portugués, Matematica, Inglés e
Educacéo Fisica;

b) Complementar, da qual fazem parte as areas de CS (Histéria e Geografia), CA
(Ciéncias e Fisico-Quimica) e Francés;

c) Vocacional, integrada pelos conhecimentos correspondentes a atividades
vocacionais e por uma Pratica Simulada, preferencialmente em empresas que
desenvolvam as atividades vocacionais ministradas.
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MATRIZ CURRICULAR - 3° CICLO

INFORMATICA- RESTAURAGCAO - SECRETARIADO

DESDOBRAMENTO DESDOBRAMENTO

5 CARGA CARGA
Formagdo DISCIPLINAS ) )
HORARIA HORARIA
1° ANO

PORTUGUES 110
- INGLES
-, 65
P
L .
G MATEMATICA 110

ED. FiSICA

HISTORIA 36 36
o
< GEOGRAFIA
= 36 36
2
Ll
= CIENCIAS NAT.
- 36 36
o
= ,
8 FISICA E QUIMICA 36 36
FRANCES 36 36
RESTAURACAO 120 120
&' PRATICA SIMULADA 70 90+90 70 90+90
2
) INFORMATICA 120 120
L<) PRATICA SIMULADA 70 90+90 70 90+90
o
12 120
g SECRETARIADO 0 90+90 90+90
PRATICA SIMULADA 70 70

TOTAL
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ARTIGO 4°

ARTICULACAO CURRICULAR E COORDENACAO PEDAGOGICA

1. A coordenacao pedagogica é assegurada pelo Coordenador de Curso e pelo Diretor
de Turma;

2. A articulacdo da aprendizagem nas diferentes disciplinas e componentes de
formacédo é assegurada pelo Coordenador de curso, designado pelo 6rgdo competente
de direcao, ouvido o Conselho Pedagdgico, preferencialmente de entre os docentes
profissionalizados que lecionam as disciplinas da componente de formacédo
vocacional.

ARTIGO 5°
EQUIPA PEDAGOGICA E FORMATIVA
1. A Equipa Pedagdgica é constituida por:
a) Coordenador de Curso;
b) Diretor de Turma;
¢) Os Professores/Formadores das diferentes disciplinas;
d) Psicélogo Escolar.

2. As funcdes de Coordenador de Curso e de Diretor de Turma podem ser
desempenhadas pela mesma pessoa;

3. Cada professor/formador da Equipa Pedagdgica deve:

a) Elaborar as planificacdes de longo prazo e de cada médulo da disciplina que
lecionam e arquivar no dossié da disciplina;

b) Arquivar os enunciados das fichas de trabalho e dos testes propostos aos alunos
durante o ano letivo no dossié de disciplina;

c) Arquivar os textos de apoio fornecidos aos alunos;

d) Apoiar o Diretor de Turma no controlo da assiduidade dos alunos em cada médulo;
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e) Lancar no registo biografico do aluno e nos termos as classificacbes positivas dos
modulos avaliados;

f) Elaborar a pauta de avaliagdo de cada médulo e entregar na reunido de Conselho
de Turma.

4. O Psicologo Escolar deve acompanhar todo o processo, competindo-lhe a
orientacdo vocacional de cada aluno e a promocdo, apoio e aconselhamento
psicoldgico ao longo do processo de ensino, em articulagdo com a familia e a escola.

ARTIGO 6°
COORDENADOR DO CURSO VOCACIONAL
1. O Coordenador de Curso é designado pelo Diretor da escola.
2. Compete ao Coordenador de Curso:
a) Realizar a coordenagéo técnico-pedagodgica do curso;

b) Assegurar a articulacdo entre as diferentes componentes de formacédo, entre as
diferentes disciplinas e tudo o que se relaciona com a preparac¢ao da Préatica Simulada
e com o plano de transicéo para percursos subsequentes;

¢) Reunir com o Diretor de Turma e fornecer orientagcdo no desempenho das suas
funcoes;

d) Assegurar a articulagdo curricular entre as diferentes disciplinas e areas do curso,
através do Diretor de Turma;

e) Patrticipar nas reunifes do Conselho de Turma, no ambito das suas funcoes;

f) Articular com os 6rgdos de gestdo da escola, bem como com as estruturas
intermédias e de coordenacdo pedagdgica, no que respeita aos procedimentos
necessarios a realizacdo da pratica simulada;

g) Assegurar a articulacdo entre a escola e as entidades de acolhimento da Pratica
Simulada, identificando-as, selecionando-as, preparando protocolos, participando na
elaboracdo do plano da pratica simulada, procedendo a distribuicdo dos alunos por
aquelas entidades e coordenando o acompanhamento dos mesmos, em estreita
relagcdo com o professor da &rea vocacional;

h) Organizar e manter atualizado o dossié de legislacdo referente ao Curso
Vocacional,
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i) Organizar as Provas Extraordinarias de Avaliagao;

j) Colaborar com os Servicos Administrativos em todas as matérias, nomeadamente
guanto aos registos da situacdo escolar dos alunos, durante e no final do Curso;

I) Promover a articulagdo com o Servico de Psicologia;
m) Coordenar 0 acompanhamento e efetuar a avalia¢cado do curso;
n) Colaborar na defini¢cdo da distribuicdo da carga horaria anual dos cursos;
0) Elaborar um Dossié de Curso onde devem constar:
| - Curso

i) Cronograma das disciplinas

i) Planificacbes

iii) Matriz curricular

Il - Turma

i) Relac&o de alunos

i) Registo fotografico

iif) Horério da turma

Il - Alunos

i) Protocolos de estagio

i) Plano de estagio

IV - Aproveitamento

i) Pautas modulares

i) Grelhas de avaliacéo

iil) Pauta de avaliacao final de periodo

iv) Material de avaliagc&o

v) Material didatico utilizado nas aulas

V- Reuniéo

i) Convocatérias
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i) Atas de reunido da equipa pedagogica
iif) Documentos de suporte as reunides

p) Conhecer e divulgar a legislacao referente aos Cursos.

ARTIGO 7°
DIRETOR DE TURMA DO CURSO VOCACIONAL

1.0 Diretor de Turma do Curso Vocacional tem o dever de desenvolver todas as
tarefas comuns aos restantes Diretores de Turma.

Atendendo as caracteristicas especificas do Curso Vocacional, o Diretor de Turma tem
ainda as seguintes tarefas:

a) Cumprir e implementar junto do Conselho de Turma as diretrizes e orientacbes
especificas do Coordenador do Curso relacionadas com o funcionamento e
operacionalidade do Curso Vocacional;

b) Esclarecer os alunos e EE acerca das caracteristicas do Curso Vocacional,
nomeadamente sobre horarios, horas e componentes de formacado, avaliacéo,
assiduidade e conclusao;

c) Dirigir a reunido de final do periodo, cumprir e fazer cumprir a Ordem de Trabalhos;
d) Promover a disciplina;

e) Aplicar as medidas disciplinares de acordo com a lei n® 51/2012 de 5 de setembro e
0 Regulamento Interno;

f) Fazer o controlo das faltas e informar os Encarregados de Educacao das faltas do
seu educando, de acordo com a legislacdo e o Regulamento Interno, atendendo a
especificidade do controlo de assiduidade do Curso Vocacional;

g) Articular as suas atuacdes com o Diretor da Escola e com o Coordenador de Curso;

h) Colaborar com os restantes elementos do Conselho de Turma na resolucdo de
eventuais problemas.

ARTIGO 8°

PROFESSOR DO CURSO VOCACIONAL

10
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1. Os Professores do Curso Vocacional gozam de todos os direitos e deveres comuns
aos restantes professores da Escola S/3 Arquitecto Oliveira Ferreira;

2. Atendendo as caracteristicas especificas do Curso Vocacional, acrescem os direitos
e deveres a seguir enunciados:

a) Cumprir integralmente o nimero de horas de formacgdo previsto para cada ano e
disciplina;

b) Tentar, sempre que possivel, trocar a aula com outro docente, no caso de poder
prever que vai faltar;

c) A permuta de aula a que se refere a alinea anterior deve ser comunicada,
antecipadamente, ao Diretor da Escola;

d) Compensar a aula a que faltou com a maior brevidade possivel, assegurando a
carga horaria legal prevista para a turma e obtendo o acordo dos alunos;

e) Formalizar a avaliacdo dos médulos através do preenchimento da pauta respetiva;

f) Contribuir, no seu melhor saber, para 0 sucesso dos alunos através de praticas
pedagdgicas exigentes e simultaneamente flexiveis, adequadas a sua disciplina e ao
perfil dos alunos do Curso;

g) Motivar os alunos a concluir os modulos em atraso e contratualizar com eles um
novo momento de avaliacdo, durante o periodo normal de aulas ou nas ultimas aulas
de cada periodo;

h) Colaborar com os outros membros do Conselho de Turma e os Orgéos de Gestdo
Intermédia no controlo disciplinar dos alunos da turma;

i) Organizar materiais de estudo para os alunos e disponibilizd-los em dossié junto dos
servigcos de reprografia ou através de meios informaticos.

ARTIGO 9°
SERVICOS DE PSICOLOGIA E ORIENTACAO
1. Estdo atribuidas ao SPO as seguintes competéncias:

a) Intervir no acesso e na identificacdo dos alunos candidatos ao Curso Vocacional,
utilizando técnicas inerentes a um processo de orientacdo vocacional, nomeadamente
a entrevista;

11
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b) Colaborar na organizacdo da oferta educativa e formativa, através da identificacédo
dos interesses dos alunos, da comunidade educativa, e do levantamento das
necessidades de formacdo e das saidas profissionais emergentes na comunidade
local;

c¢) Contribuir, em colaboracdo com a equipa pedagdgica, para a definicdo e aplicagdo
de estratégias aditivas de orientacdo e estratégias psicopedagdgicas, apoiando a
elaboracdo e aplicacdo de programas de desenvolvimento de competéncias
cognitivas, sociais, de empregabilidade de gestdo de carreira;

d) Colaborar com os professores orientadores da Pratica Simulada e com o Diretor de
Turma, no acompanhamento dos alunos, nomeadamente na elaboracdo do plano
individual de atividades de preparagdo para a integracdo dos alunos na Prética
Simulada;

e) Sempre que, em acordo com o Coordenador de Curso e/ou Diretor de Turma, se
considere relevante, participar nas reunifes da equipa pedagdgica.

ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO

ARTIGO 10°
CARGA HORARIA

1. O numero de horas de formacdo estd definido na Lei e é de cumprimento
obrigat6rio, no total, por disciplina, por ano, por semana e por dia;

2. A distribuicdo das disciplinas por ano letivo e respetiva carga horaria € definida
guando o curso se inicia, com base em critérios pedagdgicos a decidir pelo Conselho
Pedagdgico e prevé uma duragédo aproximada de 36 semanas;

3. O horério diario ou semanal da Turma pode ser pontualmente alterado caso haja
necessidade e desde que cumpridos os limites;

4. N&o é necessario que a conclusdo dos médulos coincida com o final do periodo ou
ano letivo;

5. A carga horaria correspondente a cada modulo é indicativa, pelo que o professor
pode ajustar a distribuicdo das horas por médulo, sempre tendo em atencdo que o
total das horas por ano letivo deve somar o valor previsto na distribuicdo programada;

6. Nas disciplinas com maior carga horéaria anual poderéo ser utilizadas as horas das
disciplinas que cumprem a carga horaria prevista antes das 36 semanas ou horas
vagas do horéario semanal, desde que se cumpram os limites de horério legal;

12
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7. As visitas de estudo ou outras atividades desenvolvidas fora da sala de aula seréo
convertidas em horas de formacao efetivas, desde que as mesmas se insiram nos
conteudos programéticos do Curso e constituam estratégias pedagdgico-didaticas
adequadas a sua natureza;

ARTIGO 11°
VISITAS DE ESTUDO/TRABALHO DE CAMPO

1. As visitas de estudo/trabalho de campo fazem parte do plano de formacédo e, como
tal, tém carater obrigatorio;

2. Se o aluno ndo comparecer, ser-lhe-4 marcada falta de presenca pelo professor
responsavel / acompanhante da visita;

3. Num caso excecional e devidamente justificado, se o aluno ndo acompanhar os
restantes na visita de estudo, devera realizar tarefas a designar pelo (os) professor
(es) responsavel (eis) pela atividade;

4. As horas efetivas destas atividades convertem-se em tempos letivos de acordo com
0s blocos previstos para o turno da manha (5 tempos) e turno da tarde (5 tempos), até
ao maximo de 10 tempos diarios. Assim:

a) Atividade desenvolvida s6 no turno da manha: 5 tempos;
b) Atividade desenvolvida s6 no turno da tarde: 5 tempos;
c) Atividade desenvolvida durante um dia: 10 tempos;

5.0s tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores e
professores acompanhantes, de acordo com o previamente estabelecido aguando da
preparacao da atividade;

6. Para o acompanhamento dos alunos, tém prioridade os professores com aulas no
dia da realizagcéo da atividade;

7. No final da atividade, o professor procedera a avaliacdo da mesma através da
elaboracdo de um relatério sucinto, em modelo préprio, que entregara no prazo de oito
dias uteis a Coordenadora do Plano de Atividades e a Coordenadora de Curso.

ARTIGO 12°

CUMPRIMENTO DO PLANO DE ESTUDOS / REPOSICAO DE AULAS

13
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1. Sempre que o professor ndo tenha lecionado a totalidade ou parte dos segmentos
letivos previstos para um determinado dia, sera a lecionagdo do tempo em falta
compensada logo que possivel, havendo a possibilidade de efetuar-se permutas;

2. A efetivacdo das compensacdes de aulas previstas, bem como as adaptacdes ao
calendario escolar, permitidas relativamente as faltas dos docentes, dependem de
autorizacao prévia, por escrito, por parte do Diretor e do Coordenador de Curso, bem
como da sua comunicag¢do aos alunos com a antecedéncia minima de duas horas,
guando ocorram no mesmo dia em que se verificou a falta do professor, ou de um dia
atil, quando a compensacao ocorrer em dia diferente;

3. Mediante autorizacdo do Diretor da escola, as aulas ainda ndo compensadas
deverdo ser ministradas nos dias imediatamente subsequentes ao da data prevista no
calendario escolar para término de qualquer dos periodos letivos.

ARTIGO 13°
ASSIDUIDADE E FALTAS

1. O regime de faltas dos alunos dos Curso Vocacional encontra-se definido pela Lei
n° 51/2012 (Estatuto do Aluno e Etica Escolar) e Portaria n® 292 — A/2012, de 5 de
setembro;

2. A portaria n® 292 - A/2012 define que os alunos tém de assistir a pelo menos 90 %
dos tempos letivos de cada médulo, integrando as componentes geral, complementar
e vocacional e participar integralmente na pratica simulada estabelecida;

3. A justificacéo das faltas segue o determinado por lei e pelo Regulamento Interno da
Escola S/3 Arquitecto Oliveira Ferreira;

4. O Diretor de Turma deve avisar por carta, ou de modo mais expedito caso se
justifique, o EE das faltas do seu educando, quando ele atinja o limite de uma semana
de faltas em cada disciplina, sem prejuizo da verificacdo dos limites impostos na
Portaria n® 292 — A/2012, de 5 de setembro;

5. Caso o aluno ultrapasse o limite de faltas permitidas pela Portaria n® 292 — A/2012,
de 26 de setembro, serdo acionados 0s mecanismos previstos pela lei n°51/2012
(Estatuto do Aluno e Etica Escolar);

6. No caso de o aluno ultrapassar o limite de faltas previsto na Portaria n°® 292 —
A/2012, de 26 de setembro, realiza atividades de recuperacdo da aprendizagem no
modulo em causa, orientado pelo Professor da disciplina e pelo Diretor de Turma, que
Ihe permita compensar as faltas em excesso e repor as aprendizagens respetivas;

14
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7. O documento de registo das atividades de recuperacéo da aprendizagem definidas
devera ser devidamente arquivado no processo do aluno;

8. Tratando-se de faltas injustificadas, e caso se verifique o incumprimento ou a
ineficacia das medidas e atividades definidas no numero 6, o aluno, ou Encarregado
de Educacédo, quando o aluno é menor, podera, excecionalmente, dirigir ao Diretor da
Escola um requerimento a solicitar a realizacdo de atividades de recuperacdo da
aprendizagem do (s) moédulo (s) em causa. O requerimento terd de ser
obrigatoriamente entregue nos servigos administrativos, até uma semana antes do
término de cada periodo letivo;

9. A realizagédo das atividades decorrera depois da ultima semana de aulas do ano
letivo;

10. As faltas disciplinares s6 podem ser objeto de atividades de recuperacdo em casos
excecionais, nomeadamente quando se verificar que o aluno corrigiu de forma
duradoura os seus comportamentos e ap0s o acordo do Diretor da Escola, devendo
realizar-se na aproximacao do final do ano letivo;

11. Mantendo-se a situacdo da alinea 6 e caso o aluno ndo cumpra as atividades de
recuperacao da aprendizagem, sera excluido por faltas no médulo em causa;

12. N&o é permitida a anulagdo de matricula;

13. A Prética Simulada obedece a um regime de faltas especifico.

ARTIGO 14°
AVALIACAO SUMATIVA INTERNA

1. No inicio de cada ciclo de estudos de um Curso Vocacional do Ensino Basico,
devera proceder-se a uma avaliacdo diagnéstica, tendo em vista a caracterizacao da
turma com o objetivo de aferir os conhecimentos adquiridos pelos alunos que a
integram, as suas necessidades e interesses, visando permitir a tomada de decisdes
da futura acao e intervencao educativas;

2. Devem ser criadas condi¢cdes organizacionais, pedagogicas e didaticas que
permitam estimular os interesses dos alunos, nomeadamente:

a) Utilizacdo de metodologias que se adaptem ao grupo de alunos;

b) Disponibilizacdo de materiais didaticos em quantidade e de qualidade a cargo da
equipa pedagdgica;

15
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¢) Adequacdao dos tempos e dos espacgos a natureza das atividades de aprendizagem.

3. A avaliagdo nos Cursos Vocacionais do Ensino Bésico incide sobre os
conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver no ambito das disciplinas
respeitantes a cada uma das componentes de formagé&o e na Pratica Simulada;

4. A avaliacao visa, designadamente:

a) Informar o aluno, o encarregado de educacdo e outras pessoas ou entidades
legalmente autorizadas, quando for o caso, sobre os progressos, as dificuldades e os
resultados obtidos na aprendizagem, esclarecendo as causas de sucesso ou
insucesso;

b) Adequar e diferenciar as estratégias de ensino, estimulando o desenvolvimento
global do aluno nas areas cognitiva, afetiva, relacional, social e psicomotora;

c) Certificar a aprendizagem realizada;

5. A avaliagdo sumativa interna ocorre no final de cada disciplina ou de modulo de
uma disciplina apés a conclusédo do conjunto de médulos de cada disciplina e é
validada em reunido do conselho de turma;

6. A avaliacdo sumativa interna é da responsabilidade do professor/formador, sendo
0s momentos de realizacdo da mesma acordados entre o professor/formador e o0 aluno
ou grupo de alunos;

7. A avaliagdo sumativa interna incide ainda sobre a Préatica Simulada;

8. A avaliacdo sumativa interna expressa-se numa escala de 0 a 20 valores.

ARTIGO 15°
CONSELHO DE TURMA DE AVALIACAO

1. As reunides do Conselho de Turma de avaliacdo sdo presididas pelo Diretor de
Turma;

2. O Conselho de Turma de avaliagdo reune, pelo menos, trés vezes em cada ano
letivo;

3. Cabe a Direcédo da escola fixar as datas de realizacdo dos conselhos de turma;

4. No final de cada periodo do ano letivo sdo tornadas publicas as classificacfes dos
modulos capitalizados pelos alunos.
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PROCEDIMENTOS DE REGISTO DA AVALIACAO
ARTIGO 16°
CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO
1. A avaliagéo incide:

a) Sobre as aprendizagens previstas no programa das disciplinas e atividades de
todas as componentes de formacao (Geral, Complementar e Vocacional) e no plano
da Pratica Simulada;

b) Sobre as competéncias identificadas no perfil de desempenho a saida do curso.
2. Os critérios de avaliagdo sé@o os seguintes:

a) Dominio cognitivo- 50%;

b) Dominio comportamental e afetivo - 50%.

3. A Direcdo da Escola assegura a divulgacdo dos critérios referidos no ndamero
anterior aos varios intervenientes, em especial aos alunos e aos encarregados de
educacdo, no sitio da escola;

4. Se 0 aluno ndo concluir um médulo de uma disciplina na data prevista, o professor e
0 aluno combinam um novo momento de avaliacdo para concluir o modulo em causa,
definindo para tal um Plano de Recuperacao;

5. Esta segunda avaliacdo pode ser uma prova escrita, um trabalho ou outra qualquer
atividade que o professor julgue adequada para atingir os objetivos de aprendizagem
definidos para o modulo;

6. As classificacbes dos modulos concluidos sdo registadas nos suportes préprios
existentes para o efeito;

7. Os alunos que, depois de cumprido o estabelecido no ponto 3 deste nimero, nao
obtiverem aprovacdo em determinado modulo, tém a possibilidade de requerer a
avaliacdo dos mesmos através da uma prova de Avaliacdo Extraordinaria a realizar no
periodo de interrupcdo das atividades letivas;

8. Os alunos que estiverem na situacéo referida no ponto anterior podem ser avaliados
nos médulos seguintes;

9. N&o podem realizar a avaliacao extraordinaria os alunos que tenham sido excluidos
por excesso de faltas;

10. Para a realizacdo de provas de recuperacdo de moédulos, os alunos deverdo
inscrever-se, em impresso proprio, nos Servigcos de Administracéo Escolar;
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11. O calendéario de provas de recuperacdo € da responsabilidade do Diretor de
Turma,

12. A prova de recuperacdo de médulo podera ser escrita ou constar da producdo de
um trabalho pratico e terd a durac¢éo de 60 minutos;

13. A elaboracdo da prova e dos respetivos critérios especificos de correcdo, bem
como a correcdo da mesma, sdo da responsabilidade do docente que leciona a
disciplina;

14. A prova é cotada numa escala de 0 a 20 pontos, tendo um peso de 100% na
avaliacao final do médulo.

ARTIGO 17°
CLASSIFICACOES

1.Nas componentes da formacéo geral e complementar, a classificacdo final de cada
disciplina obtém-se pela média aritmética simples, arredondada as unidades das
classificaces obtidas em cada médulo;

2. Na componente de formacdo vocacional, a classificacdo final da cada atividade
vocacional obtém-se pela média aritmética simples, arredondada as unidades, das
classificac6es obtidas em cada médulo;

3. Na componente de formagao vocacional, a classificagéo final da pratica simulada é
calculada nos termos definidos no artigo 30° deste regulamento;

4. A classificacao final do curso obtém-se pela média aritmética das classificacBes
obtidas em cada componente ou dominio de formacao, aplicando-se, posteriormente,
a seguinte formula:

CF = CG+CC+CV
3
Em que:
CF- classificacao final;
CG- componente geral;
CC- componente complementar;
CV- componente vocacional;
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ARTIGO 18°
APROVACAO E PROGRESSAO

1. A aprovacdo em cada disciplina depende da obtengcdo em cada um dos respetivos
médulos da componente de formagdo vocacional de uma classificacdo igual ou
superior a 10 valores.

ARTIGO 19°
CONCLUSAO E CERTIFICACAO

1. Os alunos que concluam com aproveitamento os Cursos Vocacionais do Ensino
Bésico ficam habilitados com o 9.° ano de escolaridade.

ARTIGO 20°

PROSSEGUIMENTOS DE ESTUDOS

1. Os alunos dos cursos vocacionais que concluam o 9.° ano podem prosseguir
estudos nas seguintes vias de ensino:

a) No ensino regular, desde que tenham aproveitamento nas provas finais nacionais
de 9.° ano;

b) No ensino profissional, desde que tenham concluido com aproveitamento todos os
modulos do curso;

¢) No ensino vocacional de nivel secundario, desde que tenham concluido 70 % dos
moddulos das componente geral e complementar e 100 % dos médulos da componente
vocacional.

2. Os alunos dos cursos vocacionais podem candidatar-se a provas finais nacionais
independentemente do nimero de moédulos concluidos com aproveitamento.
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ARTIGO 21°
RECLAMACOES E RECURSOS

1. As reclamacfes ou recursos interpostos sobre matéria de avaliacdo interna dos
alunos sdo avaliados, com as necessarias adaptacbes, de acordo com a
regulamentacdo congénere aplicavel aos outros cursos do ensino regular.

PRATICA SIMULADA
Artigo 22°
AMBITO E DEFINICAO

1. Nos cursos vocacionais do ensino basico a Pratica Simulada da atividade
vocacional tera lugar no final da lecionacdo e destina-se a uma demonstracdo da
atividade pratica, ndo devendo exceder a duragcdo de 210 horas anuais, distribuidas
em igual numero pelas atividades vocacionais;

2. As condicbes e os termos de funcionamento da Pratica Simulada devem ser
estabelecidos em protocolo auténomo a celebrar entre a empresa ou instituicdo em
gue esta ira decorrer e a escola;

3. A Pratica Simulada realiza-se nhuma entidade publica ou privada na qual se
desenvolvam atividades profissionais relacionadas com a area de formacao do curso;

4. A Pratica Simulada € supervisionada pelo professor acompanhante, em
representacdo da escola, e pelo tutor, em representacéo da entidade de acolhimento.

ARTIGO 23°

ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO

1. A Pratica Simulada da atividade vocacional ter4 lugar no final da lecionacédo das
disciplinas vocacionais;

2. A duragdo ndo pode exceder as 210 horas anuais, distribuidas em igual niumero
pelas atividades vocacionais referidas no artigo 3 do presente Regulamento;
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3. As condicBes e os termos de funcionamento da Pratica Simulada devem ser
estabelecidos em protocolo autbnomo a celebrar entre a empresa ou instituicdo em
gue esta ira decorrer e a escola S/3 Arquitecto Oliveira Ferreira;

4. ApGs a conclusdo da Pratica Simulada na entidade de acolhimento, o aluno
procederd a elaboragédo de um relatério final que contemple cada atividade vocacional
realizada;

5. O Relatério da Pratica Simulada devera consistir numa caracterizagdo sumaria da
entidade de acolhimento e da regido onde a mesma se insere bem como de descricéo
fundamentada das atividades vocacionais desenvolvidas pelo aluno.

ARTIGO 24°

PROTOCOLO DE COLABORAGCAO

1. A Prética Simulada formaliza-se com a celebra¢@o de um protocolo entre a escola, a
entidade acolhedora e o aluno;

2. O protocolo inclui o plano da Pratica Simulada, as responsabilidades das partes
envolvidas e as normas de funcionamento da Pratica Simulada;

3. O protocolo celebrado obedecera as disposicfes estabelecidas no presente
Regulamento, sem prejuizo da sua diversificacdo, decorrente da especificidade do
curso e das caracteristicas proprias da entidade de estagio em causa;

ARTIGO 25°
PLANIFICACAO

1. A Pratica Simulada desenvolve-se segundo um plano previamente elaborado que
fara parte integrante do protocolo referido no artigo anterior;

2. O plano da Pratica Simulada é elaborado pelo professor acompanhante, pelo tutor e
pelo aluno.

3. O plano da Pratica Simulada identifica:

a) O periodo ou periodos em que a Pratica Simulada se realiza, fixando o respetivo
calendério;

b) O horério a cumprir pelo aluno;
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¢) O local ou locais de realizacao;
d) As formas de acompanhamento e de avaliacao.

4. O plano da Pratica Simulada deverd ser homologado pelo Diretor da Escola
mediante parecer favoravel do Coordenador de Curso, antes do periodo de realizacdo
da mesma.

ARTIGO 26°
RESPONSABILIDADES DA ESCOLA
1. S&o responsabilidades da escola:

a) Assegurar a realizagdo da Pratica Simulada aos seus alunos, nos termos do
presente Regulamento;

b) Estabelecer os critérios de distribuicdo dos alunos pelos lugares existentes nas
diferentes entidades de acolhimento;

c) Proceder a distribuicdo dos alunos, de acordo com os critérios referidos na alinea
anterior;

d) Assegurar a elaboracao do protocolo com a entidade de acolhimento;
e) Assegurar a elaboracéo do plano da Préatica Simulada;
f) Assegurar o acompanhamento da execuc¢éo do plano da Pratica Simulada;

g) Assegurar a avaliagdo do desempenho dos alunos, em colaboragdo com a entidade
de acolhimento;

h) Assegurar que o0 aluno se encontra a coberto de seguro em toda a atividade da
Pratica Simulada;

i) Assegurar, em conjunto com a entidade de acolhimento e o aluno, as condi¢des
logisticas necessarias a realizacdo e ao acompanhamento da Pratica Simulada.

2. S&o responsabilidades especificas do professor acompanhante da Pratica
Simulada:

a) Elaborar, em conjunto com o tutor e o aluno, o plano de atividades;

b) Acompanhar a execugédo do plano da Pratica Simulada, nomeadamente através de
deslocacgdes periddicas aos locais de realizacdo da Pratica Simulada;

¢) Avaliar, em conjunto com o tutor, o desempenho do aluno;
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d) Acompanhar o aluno na elaboracéo do relatério da Pratica Simulada;

e) Propor ao Conselho de Turma, ouvido o tutor, a classificacdo do aluno na Prética
Simulada;

f) Reportar regularmente ao Coordenador de Curso sobre o desenvolvimento da
Pratica Simulada;

g) Organizar o dossié final, do qual devem constar toda a documentacéo, planificacéo,
contratos com as empresas, relatorio final do aluno, documentagdo da avaliagéo,
devidamente preenchida e assinada, de acordo com a Legislacéo.

ARTIGO 27°

RESPONSABILIDADES DA ENTIDADE DE ACOLHIMENTO
1. So responsabilidades da entidade de acolhimento:
a) Designar o tutor;
b) Colaborar na elaboracéo do protocolo e do plano da Pratica Simulada;
c¢) Colaborar no acompanhamento e na avaliacdo do desempenho do aluno;
d) Atribuir ao aluno tarefas que permitam a execucéo do plano de Pratica Simulada;
e) Controlar a assiduidade do aluno;

f) Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno, as condi¢des logisticas necessarias
a realizacdo e ao acompanhamento da Pratica Simulada.

ARTIGO 28°
RESPONSABILIDADES DO ALUNO
1. S&o responsabilidades do aluno:
a) Colaborar na elaboracao do plano da Préatica Simulada;
b) Participar nas reuniées de acompanhamento e avaliagao da Pratica Simulada;

¢) Cumprir, no que lhe compete, o plano da Prética Simulada;
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d) Respeitar a organizacao do trabalho na entidade de acolhimento e utilizar com zelo
0s bens, equipamentos e instalacdes;

e) Nao utilizar sem prévia autorizacdo a informagédo a que tiver acesso durante a
Pratica Simulada;

f) Ser assiduo, pontual e estabelecer boas relacdes de trabalho;
g) Elaborar o relatério da Pratica Simulada.

2. Quando por razdes imputadas ao aluno formando, a Pratica Simulada ndo é
concluida, a responsabilidade de estabelecer novo contacto, com uma nova entidade

de acolhimento é do aluno formando. A celebracdo de um novo protocolo de
colaboracao ficara sujeita a aprovacao do Diretor da Escola.

ARTIGO 29°
ASSIDUIDADE

1. A assiduidade do aluno é controlada pelo preenchimento da folha de ponto, a qual
deve ser assinada pelo aluno e pelo tutor e entregue ao professor orientador;

2. Para efeitos de conclusdo da Pratica Simulada, deve ser considerada a assiduidade
do aluno, a qual tem de ser 100%;

3. As faltas dadas pelo aluno devem ser justificadas perante o tutor e o professor
orientador, de acordo com as normas internas da entidade de acolhimento e da
escola;

4. Em situacbes excecionais, devidamente avaliadas pelo professor orientador e de
acordo com a entidade acolhedora, quando a falta de assiduidade do aluno for
devidamente justificada, o periodo da Pratica Simulada podera ser prolongado, a fim
de permitir o cumprimento do nimero de horas estabelecido;

5. Quando se verificar o incumprimento a que ser refere a alinea anterior, o professor
orientador, em parceria com a entidade de acolhimento, devera estabelecer um plano
de recuperacao do aluno e submeter & aprovacgéao do Diretor da Escola.

ARTIGO 30°

AVALIACAO
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1. A avaliagdo no processo da Pratica Simulada assume caracter continuo e
sistematico e permite, numa perspetiva formativa, reunir informagdo sobre o
desenvolvimento das aprendizagens, possibilitando, se necessario, o reajustamento
do plano da Prética Simulada;

2. A avaliagdo assume também um caracter sumativo, conduzindo a uma classificagéo
final, numa escala de zero a vinte valores, da Préatica Simulada por cada atividade
vocacional;

3.No apuramento da classificacéo final devera ter-se em conta os seguintes critérios:
a) Integracéo na entidade de acolhimento;

b) Assiduidade;

c) Pontualidade;

d) Relacionamento interpessoal;

e) Qualidade do trabalho realizado;

f) Sentido de responsabilidade;

g) Organizacao no trabalho desenvolvido;

h) Qualidade do Relatério da Pratica Simulada.

4. O relatério de cada atividade vocacional da Pratica Simulada é apreciado e
discutido com o aluno pelo professor orientador e/ou pelo tutor, que elabora uma
informacé@o sobre o aproveitamento do aluno, com base no referido relatério, na
discussdo subsequente e nos elementos recolhidos durante o acompanhamento da
realizacao da Pratica Simulada;

5. Na sequéncia da informacédo referida no ponto 3 deste artigo, o professor
acompanhante propde ao Conselho de Turma a classificacao final do aluno na Prética
Simulada de cada atividade vocacional;

6. A classificacdo de cada atividade vocacional obtém-se pela média aritmética
simples, arredondada as unidades, da classificacdo obtida no Oficio e na Pratica
Simulada, de acordo com o seguinte:

Cv=0+CPS
2
em que

CV- Classificacdo da Componente Vocacional;
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O- Classificacédo do Oficio;

C PS - Classificagéo da Pratica Simulada

7. A classificacao da Pratica Simulada, em cada uma das areas vocacionais, obtém-se
pela média aritmética simples, arredondada as unidades, das classificac6es obtidas na
pratica e no relatério, de acordo com o seguinte:

CPS (A/BIC)= PSa+R
2
Em que
CPSa - Classificagdo da Pratica Simulada da atividade A /B e C

PSa- Classificagdo da média aritmética das classificagdes atribuidas pelo professor
orientador e tutor de cada atividade

R- Classificacdo da média aritmética de cada relatério
8. Os alunos deverao elaborar um relatério por cada atividade vocacional.

9. Todas as classifica¢gGes serdo arredondadas as décimas.

ARTIGO 31°

DISTRIBUICAO DOS ALUNOS PELA ENTIDADE DE ACOLHIMENTO

1. A distribuicdo dos alunos formandos pelas entidades de acolhimento sera efetuada
até 30 dias antes do inicio da Pratica Simulada, em funcdo de uma candidatura aos
lugares existentes e dados a conhecer pelo Diretor de Curso;

2. Os critérios definidos pela escola para distribuicdo dos alunos formandos pelas
entidades de acolhimento séo:

a) Escolha, por parte do aluno, da entidade de acolhimento para a sua formacao
desde que se enquadre nos objetivos especificos do curso e ndo haja uma relacéo
familiar;
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b) Perfil do aluno — avaliacdo das competéncias e caracteristicas pessoais de cada
aluno;

c) Média aritmética das classificacdes obtidas nas atividades da componente de
formacgé&o vocacional,

d) Proximidade geografica entre a entidade de acolhimento e local de residéncia do
aluno.

ARTIGO 32°

EFEITOS DA NAO APROVACAO NA PRATICA SIMULADA

1. A reprovagdo ou ndo conclusdo de uma atividade vocacional da Préatica Simulada,
implica a impossibilidade do prosseguimento de estudos em cursos vocacionais.

DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 33°
DISPOSICOES FINAIS

1. Os casos omissos no presente Regulamento serdo analisados pelos 6rgdos de
gestao e pedagodgicos da escola e decididos de acordo com a lei geral;

2. O presente Regulamento sera revisto, sempre que se verifiqgue a necessidade de
introducdo de alteracdes, para que esteja de acordo com o Projeto Educativo da
Escola S/3 Arquitecto Oliveira Ferreira e com as orienta¢des do Conselho Pedagdgico.

ARTIGO 34°
ENTRADA EM VIGOR

1. O Regulamento dos Cursos Vocacionais da Escola S/3 Arquitecto Oliveira Ferreira
aprovado em Conselho Pedagdégico a 00/09/2014 entra em vigor no dia seguinte a sua
aprovagao.
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