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Regulamento da Prova de Aptidao Profissional dos Cursos Profissionais

Artigo 1.2
Ambito e Defini¢do

1. A Prova de Aptiddo Profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um
projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuacdo,
consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizacdo e apreciagao critica,
demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacdo e estruturante do
futuro profissional do jovem.

2. O projeto a que se refere o numero anterior centra-se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno formando em estreita ligacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob
orientacdo e acompanhamento de um ou mais professores.

3. Tendo em conta a natureza do projeto, poderd o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em
todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica
de cada um dos membros da equipa.

Artigo 2.2
Enquadramento Legal

A Portaria n? 74-A/2013, de 15 de fevereiro estabelece no seu ponto 1 do artigo 19.2 que “A PAP rege-se em
todas as matérias ndo previstas no presente diploma, ou noutra regulamentac¢do a observar pela escola, por
regulamento especifico aprovado pelos érgdos competentes da Escola, como parte integrante do respetivo
regulamento interno”.

Artigo 3.2
Intervenientes a Envolver

Orgaos/Elementos a envolver:
a) O Professor;
b) O Aluno;
c) O Diretor de Turma ou Orientador Educativo;
d) O Conselho de Turma;
e) O Diretor de Curso;
f) O Professor Orientador da FCT e da PAP;
g) O Tutor designado pela Entidade de Acolhimento;
h) Os érgdos de direcdo ou gestdo e as estruturas de coordenagdo e supervisdo pedagdgica da escola;
i) Representantes das associagGes empresariais, profissionais e sindicais;
j) Personalidades de reconhecido mérito na area da formacdo profissional ou nos setores profissionais
afins aos cursos;
k) Servicos com competéncia em matéria de apoio socioeducativo.
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Artigo 4.2
Competéncias e atribui¢oes

Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuicdes previstas na lei, definidas no
regulamento interno ou delegadas, sdo competéncias e atribuicdes:

1. Do Conselho Pedagdgico:
a) Tomar conhecimento dos projetos, enviados através do Diretor de Curso, depois de homologados
pelo Diretor;
b) Aprovar os critérios de avaliacdo da PAP, enviados através do Diretor de Curso, depois de ouvidos os
professores das disciplinas da componente de formacgao técnica;
c) Decidir, de acordo com a sua competéncia, sobre os casos omissos na lei geral e no regulamento
interno.

2. Do juri da PAP:
a) Apreciar e avaliar o relatério final e o produto;
b) Proceder a avaliacdo final da prova com os parametros de avaliacdo aprovados; c) Elaborar ata de
avaliagao final;
d) Colaborar com a entidade certificadora.

3. Do Diretor:

a) Conceber e disponibilizar a Caderneta do Aluno;

b) Designar os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP
preferencialmente de entre os professores que lecionam as disciplinas da componente de formacgao
técnica;

¢) Homologar a documentacdo referente a PAP;

d) Presidir ao juri da PAP, na figura do seu Presidente, podendo este delegar estas competéncias; e)
Calendarizar a realizagdo da PAP;

f) Convidar oficialmente as estruturas externas referidas no artigo n.2 20 da Portaria n2 74-A/2013, de

7 de fevereiro;

g) Autorizar o local onde se vai realizar a PAP.

4. Do Diretor de Curso:

a) Articular com o Diretor da Escola, bem como com as estruturas intermédias de articulagdo e
coordenacdo pedagdgica, no que respeita aos procedimentos necessarios a realizagao da PAP;

b) Organizar e supervisionar as diferentes acGes, articulando com os professores acompanhantes,
monitores e alunos formandos.

c) Informar o Diretor, bem como o Conselho Pedagdgico, das a¢Oes desenvolvidas, trabalhando em
estreita colaboragdo com os mesmos;

d) Dar conhecimento dos temas dos projetos conducentes a PAP, ao Conselho Pedagdgico;

e) Propor para aprovagao do Conselho Pedagdgico os critérios de avaliacdo da PAP, depois de ouvidos
os professores das disciplinas da componente de formacdo técnica;

f) Servir de elo de ligacdo entre os varios intervenientes.

5. Do Diretor de Turma:
a) Apoiar o Professor Acompanhante do projeto no exercicio das suas funcgdes;
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b) Colaborar com o Diretor de Curso;
c¢) Intervir junto do Aluno Formando e Encarregado de Educacdo quando solicitado;
d) Verificar a assiduidade.

6. Do Professor Orientador e Acompanhante do Projeto conducente a PAP:

a) Dar a conhecer ao Aluno Formando ou ao seu Encarregado de Educacdo, quando menor, os critérios
de avaliacdo e o presente regulamento;

b) Definir um conjunto de critérios de exigéncia com os outros professores acompanhantes de forma a
garantir equidade;

c) Incentivar o Aluno Formando para um trabalho com aplicagdo pratica, concreta e experimental
dentro do contexto de trabalho;

d) Motivar no Aluno Formando o interesse pela sua realizacdo pessoal e profissional como técnico;

e) Orientar o Aluno Formando na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, em
articulacdo com os professores da componente técnica;

f) Ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto em conjunto com o

Professor Acompanhante da FCT;

g) Apoiar o Aluno Formando na elaboragdo de um plano de trabalho apds a escolha do tema, para o
desenvolvimento do seu projeto em conjunto com o Professor Acompanhante da FCT;

h) Orientar o Aluno Formando na escolha de varias hipdteses de solugdo de problemas ou encaminha-
lo para professores das areas em questao;

i) Analisar todos os relatérios, avaliar continuamente o trabalho realizado ao longo do projeto e o
produto final;

j) Ajudar o Aluno Formando no desenvolvimento e/ou reformulacdo do projeto;

k) Auxiliar na organizacdo estrutural da documentacdo, verificar o tratamento de texto e sua
apresentacgao grafica e colaborar na preparagao da defesa do projeto.

I) Orientar o Aluno Formando na realizagdo e na redagdo do relatdrio final;

m)Recolher e registar todos os elementos de avaliagdo ao longo das diferentes fases do projeto,
realizando uma avaliagdo continua, eminentemente formativa;

n) Supervisionar o preenchimento e atualizacdo da Caderneta do Aluno;

o) Decidir se o produto, objeto, producdo escrita ou de outra natureza, bem como o relatério final
estdo em condi¢Oes de serem presentes ao juri;

p) Elaborar, no final do projeto, um parecer escrito, onde constem todas as informacg&es que considere
pertinentes para a avaliagao;

g) Manter o Diretor da Escola e o Diretor de Curso devidamente informados do desenvolvimento do
projeto;

r) Lancar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

7. Do Professor Acompanhante da FCT:

a) Apoiar o Aluno Formando na elaboracdo de um Plano de Trabalho, apds a escolha do tema, para o
desenvolvimento do seu projeto em conjunto com o Professor Acompanhante do projeto/PAP;

b) Motivar, no Aluno Formando, o interesse pela sua realizagdo pessoal e profissional como técnico;

¢) Incentivar o Aluno Formando para um trabalho com aplicagdo pratica, concreta e experimental
dentro do contexto de trabalho;

d) Ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto em conjunto com o

Professor Acompanhante do projeto/PAP;

e) Apresentar sugestdes que considere pertinentes para a consecucdo dos objetivos do Plano,
assegurando as dimensdes tedrica e pratica;

f) Sugerir reformulag¢do do projeto e apreciar o desenvolvimento deste em conjunto com o Professor

Acompanhante e o Aluno Formando;
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g) Orientar o Aluno Formando na escolha de vdrias hipoteses de solucdo de problemas ou encaminha-
lo para professores das dareas em questao;
h) Ajudar a identificar problemas;
i) Investigar assuntos/temas/matérias de forma a responder as necessidades dos alunos formandos;
j) Ajudar o Aluno Formando no desenvolvimento e/ou reformulagdo do projeto;
k)Auxiliar na organizacdo estrutural da documentacdo, verificar o tratamento de texto e sua
apresentacdo grafica e colaborar na preparacao da defesa do projeto.

8. Do Monitor da Entidade Acolhedora da FCT:
a) Prestar todo o apoio necessario e possivel;
b) Colaborar com o Professor Acompanhante no desenvolvimento do projeto;
c) Ser conhecedor do tema;
d) Ser agente transmissor de saberes;
e) Avaliar qualitativamente o Aluno Formando em conjunto com o Professor Acompanhante da FCT.

9. Do Aluno Formando:

a) Ser sensivel a motivacdo que lhe é dada para realizar o projeto/PAP;

b) Ser capaz de estruturar um Plano de Projeto, a partir do tema escolhido;

c) Cumprir o Plano do Projeto;

d) Desenvolver atividades de investigacdo e pesquisa;

e) Dirigir-se ao Professor Acompanhante do Projeto para que, em conjunto, definam estratégias de
desenvolvimento do mesmo;

f) Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

g) Comparecer junto do Professor Acompanhante sempre que este o solicite para apreciar o
desenvolvimento do projeto;

h) Solicitar o Professor Acompanhante sempre que necessite, dentro do hordrio semanal do projeto; i)
Manter atualizada a Caderneta do Aluno;

j) Proceder a autoavaliagdo.

Artigo 52
Organizagao dos Tempos Curriculares

1. A gestdo da atribuicdo de tempos letivos ou ndo letivos para acompanhamento a PAP serd decidida,
no inicio de cada ano letivo, de acordo com legislacdo especifica aplicavel.
2. Nos tempos referidos no ponto anterior, o Professor Orientador e Acompanhante do Projeto

conducente a PAP devera estar disponivel em local e horario compativel com o dos Alunos Formandos.

Artigo 6.2
Concegao e Concretizacao do Projeto

1. A concretizagdo do Projeto ocorre preferencialmente apds o primeiro ano do plano curricular.
2. A concretizacdo do Projeto compreende trés momentos essenciais:
a) Concecdo;
b) Fases de desenvolvimento;
c¢) Autoavaliacdo e elaboracdo do relatério final.
3. Nos casos em que o Projeto revista a forma de uma atuac¢do perante o juri, os momentos de concretizagao
previstos nos numeros anteriores poderdo ser adaptados em conformidade.
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Artigo 7.2
Conce¢ao do Projeto

1. O Aluno Formando, sempre apoiado pelo Professor Orientador e Acompanhante do Projeto Conducente a
PAP, concebe o seu Plano de Projeto que devera ir ao encontro do perfil de saida do curso e deverd ser
estruturado da seguinte forma:

a) ldentificacdo do Aluno Formando;

b) Tema do Projeto;

c) Descrigao do Projeto;

d) Objetivos a atingir;

e) Requisitos;

f) Atividades a desenvolver (com o respetivo cronograma);

g) Disciplinas a envolver.

h) Proposta do local de desenvolvimento da PAP;

i) Parecer positivo do Professor Orientador e Acompanhante do Projeto Conducente a PAP.

2. A data limite de entrega dos Projetos conducentes as PAP é definida, em cada ano letivo, pelo Conselho
Pedagégico. O ndo cumprimento desta disposicao, salvo por motivos devidamente justificados, implica
cumulativamente:

a) A perda do financiamento do POCH;

b) Coima de 20€ (vinte €uro) aumentando 20% (vinte por cento) a um ritmo semanal até ao limite
maximo de 60€ (sessenta €uro), sendo que a entrega do Projeto conducente a PAP serd feita nos
servicos administrativos, apds a liquidacdo da referida coima.

3. No prazo de até 7 (sete) dias Uteis apds a entrega do Plano de Projeto, o Diretor de Curso deve emitir o seu
parecer.

4. No caso de o Diretor de Curso emitir um parecer negativo, este deve elaborar a respetiva justificacdo, a qual
serd anexada ao Plano de Projeto, para que o Diretor convoque uma reunido, nos 7 (sete) dias Uteis
seguintes, envolvendo o Diretor de Curso, o Diretor de Turma, o Professor ou Professores Orientadores e
Acompanhantes do Projeto Conducente a PAP, bem como o Aluno Formando, para fazerem as devidas
alteracGes. De toda a documentacdo deve ser feita cdpia para ser entregue, juntamente com a
convocatéria, a todos os elementos participantes no processo.

5. Da reunido a que se refere o ponto anterior deve ser lavrada ata, onde conste, em anexo, o Plano de Projeto
reformulado e os respetivos pareceres.

6. O Plano de Projeto deve ser submetido ao Diretor, para homologac¢do, com pareceres positivos do Professor
Orientador, do Acompanhante do Projeto Conducente a PAP e do Diretor de Curso e, no caso de se realizar
reunido para alteracdo do Plano, os elementos a que se refere o ponto 4 do presente artigo, a exce¢do do
Aluno Formando, devem reunir até ao final do ano letivo.

7. 0 teor do Plano de Projeto deve ser dado a conhecer ao Conselho Pedagdgico, na primeira reunido desse
Orgao, logo apds a marcagdo do prazo para a entrega do referido Projeto.

8. A homologacdo do Plano de Projeto devera ser dada a conhecer, formalmente, ao Aluno Formando.

9. 0 Plano de Projeto deverd ser arquivado no processo individual do Aluno Formando sendo-lhe entregue
uma copia para ser arquivada na Caderneta do Aluno.

Artigo 82
Desenvolvimento do Projeto

1. O Projeto serd iniciado na Escola Secundaria Arquitecto Oliveira Ferreira, e/ou realizado fora dela, na
entidade da FCT.

2. Na parte do desenvolvimento do Projeto feita fora da Escola Secundéria Arquitecto Oliveira Ferreira, na
entidade da FCT, o Monitor terd como funcdo especifica a definicdo e orientacdo das diferentes tarefas a
realizar pelos alunos formandos, bem como a avaliagdo dos mesmos, segundo os parametros constantes na
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“Caderneta do Aluno”. Estes elementos de avaliacdo deverdo ser registados na respetiva caderneta em
consonancia com o Professor Acompanhante.

Artigo 92
Elaboragao do Relatério Final

. O Projeto tera por base o produto, objeto, produgdo escrita ou de outra natureza, bem como o relatdrio
final, que devera ser entregue ao Diretor de Curso até 15 dias antes da data prevista para a apresentacao e
defesa da PAP, com parecer positivo do Professor Orientador e Acompanhante do Projeto Conducente a
PAP, certificando a conformidade do Projeto para apresentagao ao juri;

. Depois do Diretor de Curso verificar que tudo se encontra em conformidade, deverd entregar toda a
documentacdo ao Diretor e solicitar-lhe que convoque o juri.

. Todos os documentos sdo presentes ao juri até 8 (oito) dias Uteis antes da data de realizagdo da prova, via
Diretor.

. O Relatério Final integra, nomeadamente:

a) A fundamentacdo da escolha do Projeto;

b) Os documentos ilustrativos da concretizagdo do Projeto;

c) A analise critica global da execucdo do Projeto, considerando as principais dificuldades e obstaculos
encontrados e as formas de os superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do Projeto e das
avaliagdes intermédias do Professor ou Professores Orientadores.

Artigo 102
Consideragdes

. O Aluno Formando, ndo poderd apresentar a sua PAP, sem que tenha concluido, com aproveitamento, a
totalidade dos mddulos e completado a sua FCT.

. A PAP serd realizada na Escola Secundaria Arquitecto Oliveira Ferreira, ou fora dela, em contexto de
trabalho, na entidade de estagio na qual o Aluno Formando e a Escola protocolaram a FCT.

. A PAP terd a duragdo maxima de 60 minutos.

. No caso dos alunos formandos indicarem o local ou locais onde pretendem realizar a PAP, compete a Escola,
de acordo com o presente regulamento proceder ou ndo, a aceitagdo dos mesmos.

Artigo 11.2
Juari da prova de aptidao profissional

. O juri de avaliacdo da PAP é designado pelo Diretor e tera a seguinte composicao:
a) O Diretor da Escola, que preside, ou em quem este delegue;
b) O Diretor de Curso;
c) O Diretor de Turma;
d) O Professor Orientador do Projeto;
e) Um representante das associagdes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;
f) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacdo profissional ou dos setores de
atividade afins ao curso.
g) Um representante das associa¢Ges sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

. O juri de avaliacdo, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos, 4 elementos, estando entre eles,
obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas a) a d) e os dois elementos a que se
referem as alineas e) a g) do nimero anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate nas
votagoes.
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3. No caso dos alunos formandos que ja terminaram o seu ciclo de formacdo, na impossibilidade de presenca
do Diretor de Turma, este sera substituido pelo Diretor de Curso.

4. Nas suas faltas ou impedimentos, o Presidente é substituido pelo seu substituto legal previsto nos termos
da legislacdo em vigor, ou, na impossibilidade deste, e pela ordem enunciada, por um dos professores a que
se referem as alineas b) a d) do n.2 1, ou, ainda, no impedimento destes, por um professor a designar de
entre os professores com competéncia técnica de acordo com o curso visado.

5. De todas as reunides do Juri sera lavrada uma ata.

Artigo 12.2
Assiduidade e incumprimento

1. Havera duas épocas para defesa do projeto:
a) 12 Epoca — junho/julho
b) 22 Epoca — setembro

2. Os alunos formandos que entregarem o relatdrio apds a data limite para entrega (um més antes da data
prevista para a sua realizacdo), s6 poderao realizar a PAP no periodo seguinte previsto no ponto anterior.

3. O Aluno Formando que, por razao justificada, ndo compareca a PAP, deve apresentar, no prazo de dois dias
Uteis a contar da data da realizacdo da prova, a respetiva justificacdo, por atestado médico, dirigida ao
Diretor da Escola, podendo aquela ser entregue através do Encarregado de Educacdo.

4. No caso de ser aceite a justificacdo referida no ponto anterior, o Presidente do Juri marcard a nova data de
realizagdo da prova.

5. A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta do Aluno Formando a primeira ou a segunda prova,
determinara a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar. Esta apenas podera ser realizada no ano
letivo seguinte, mediante proposta do Professor Acompanhante, oportunamente feita chegar ao Diretor.

Artigo 132

Avaliagao
1. A avaliagdo é continua e formativa ao longo de todo o processo, sendo a etapa final do projeto (PAP)
decisiva, representando a sintese quantitativa dos resultados alcangados.
2. Sempre que a natureza dos relatdrios apresentados exija uma avaliagdo que pressuponha o

desempenho concreto de uma tarefa, compete ao juri a definicdo da metodologia a aplicar para a referida
avaliacdo. 3. A classificacdo da PAP é expressa na escala de O (zero) a 20 (vinte) valores, arredondada as
unidades.

4. O Diretor de Curso fard chegar ao Conselho Pedagdgico, depois de aprovados em Departamento
Curricular, os Critérios de Avaliagdo da PAP, os quais serdo sujeitos a aprovagdo pelo primeiro drgao
identificado neste ponto.

5. O Aluno Formando que, tendo comparecido a PAP, ndo tenha sido considerado aprovado pelo juri,
podera realizar prova de recurso, na segunda época, em data a definir pelo Diretor da Escola, em articulacdo
com o Presidente do Juri.

6. Em caso de falta de aproveitamento na prova de recurso, poderd ser apresentado, pelo aluno,
requerimento dirigido ao Diretor, devidamente fundamentado, solicitando a realizagao de nova prova.

Artigo 142
Organizagao Processual e Publicitagdao das Classificacdes
1. Os alunos formandos terdo de entregar nos Servigos Administrativos da Escola Secundaria Arquitecto

Oliveira Ferreira a Caderneta do Aluno, a qual devera ser arquivada no seu respetivo processo individual.
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2. A classificagao obtida pelo Aluno Formando na PAP serd afixada em local publico, nos dois dias uteis
subsequentes a apresentacao do projeto.

Artigo 152
Revisao da Deliberagao do Juri

1. Apds a afixacdo da pauta referente a avaliagdo da PAP, o Aluno Formando ou o seu Encarregado de
Educacdo, quando menor de idade, podera requerer a revisao das deliberagées do juri.

2. Os pedidos de revisdao sao apresentados em requerimento devidamente fundamentado em razdes de
ordem técnica, pedagdgica ou legal, dirigido ao Diretor, no prazo de trés dias Uteis a contar da data da
afixacdo da pauta com a classificacdo da PAP, podendo o requerimento ser acompanhado dos documentos
considerados pertinentes.

3. Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no nimero anterior, bem como os que ndo
estiverem fundamentados, serdo liminarmente indeferidos.

4. O Diretor convoca, nos cinco dias Uteis apds a aceitacdo do requerimento, para apreciacao do pedido, uma
reunido extraordinaria do Juri da PAP.

5. O Juri, reunido extraordinariamente, aprecia o pedido e delibera sobre o mesmo, elaborando um relatério
pormenorizado, que deve integrar a ata da reunido.

6. Nos casos em que o Juri mantenha a sua deliberagdo, o processo aberto pelo pedido de revisdo é enviado
pelo Diretor ao Conselho Pedagégico para emissdo de parecer, instruindo-o com os seguintes documentos:
- Requerimento do Aluno Formando ou do seu Encarregado de Educacdo, quando menor de idade, e
documentos apresentados pelo mesmo;

- Fotocépia da ata da reunido extraordinaria do Juri;

- Fotocépia da ata da PAP;

- Relatério final;

- Caderneta do Aluno (contendo todos os documentos relativos ao projeto e a PAP).

7. 0O Conselho Pedagdgico aprecia o processo e envia o seu parecer ao Diretor da Escola.

8. Da deliberagdo do Juri ou do Conselho Pedagdgico e respetiva fundamentagao é dado conhecimento ao
interessado, através de carta registada com aviso de rece¢do, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis
contados a partir da data da recec¢ao do pedido de revisao.

9. Da deliberacdo que recaiu sobre o pedido de revisdo pode ser interposto, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
apods a data de recegdo da resposta, recurso hierdrquico para o Diretor Regional de Educag¢do, quando o
mesmo for baseado em vicio de forma existente no processo.

10. Da decisdo do recurso hierarquico ndo cabe qualquer outra forma de impugna¢do administrativa.

Artigo 16.2
Omissoes

Os casos omissos, ou eventualmente em falta, no presente Regulamento, relativos a matéria da PAP (Prova de
Aptiddo Profissional), serdo resolvidos de acordo com a lei em vigor, com o Regulamento Interno da Escola,
ou, se necessario, em sede de Conselho Geral, no quadro do processo de melhoria do presente Regulamento.
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